РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ СВЕРДЛОВСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ КОТОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

   от 20 июня  2022 года                                                            № 34

  д. Котовка

О внесении изменений в реестр муниципальных услуг Котовского сельского поселения Свердловского района

  В целях повышения эффективности, качества, доступности муниципальных услуг и своевременного их предоставления, руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  реализации Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в связи с принятием Административного регламента ««Выдача (направление) копий муниципальных правовых актов администрации муниципального образования Котовское сельское поселение Свердловского района Орловской области» , утвержденного постановлением администрации от 20 июня 2022 года № 33  ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.     Внести в постановление администрации Котовского сельского поселения Свердловского района Орловской области от   01 июля 2015 года № 44 «а» « Об утверждении реестра муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления Котовского сельского поселения Свердловского района» » следующие изменения:

1.1.  приложение «Реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами местного самоуправления Котовского сельского поселения Свердловского района Орловской области» изложить в новой редакции (прилагается)
2.  Настоящее Постановление подлежит обнародованию и размещению на официальном сайте администрации Котовского сельского поселения Свердловского района Орловской области и вступает в законную силу с момента обнародования.

3.  Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава Котовского

сельского поселения                                                                С.А. Степаничев

	
	


                                                                                                                                                                                                Приложение

                                                                                                                      к постановлению администрации  

                                                                                                                                     Котовского сельского поселения 

                                                                                                                                                         от 20 июня  2022 года № 34
Реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами местного самоуправления Котовского сельского поселения Свердловского района Орловской области 

	№ п/п
	Наименование услуги
	Наименование органа местного самоуправления, организации предоставляющего муниципальную услугу
	Нормативное правовое обоснование
	Итоговый результат предоставления услуги

	Муниципальные услуги 

	1
	Выдача документов    ( справки о составе семьи; выписки из похозяйственной книги выписки из домовой книги; справки о наличии земельного участка; справки для нотариуса, справка о регистрации по месту жительства, и иных документов)
	Администрация Котовского сельского  поселения
	Конституция Российской Федерации;

Жилищный кодексо Российской Федерации;

Федеральный закон от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации",

Федеральный закон от 27 июля 2006 г. N 149 ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации";

Федеральный закон от 29 декабря 2004 г. N 189-ФЗ "О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации";

Федеральный закон от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных";

Федеральный закон от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

Федеральный закон от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ "Об электронной подписи";

Постановление Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. N 634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг";

Постановление Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 г. N 852 "Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг";

Устав Котовского сельского поселения Свердловского района Орловской области;                           

постановление администрации Котовского сельского поселения от 10 декабря 2021 № 52 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача документов    ( справки о  составе семьи; выписки из похозяйственной книги ,выписки из домовой книги; справки о наличии земельного участка; справки для нотариуса, справка о регистрации по месту жительства, и иных документов)»
	- Выдача документов   ( справки о составе семьи; выписки из похозяйственной книги; выписки из домовой книги; справки о наличии земельного участка; справки для нотариуса, справка о регистрации по месту жительства, и иных документов);

- направление уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги Котовского сельского поселения.



	2
	Совершение нотариальных действий, предусмотренных законодательством, в случае отсутствия в поселении нотариуса
	Администрация Котовского сельского  поселения
	- Конституция Российской Федерации;
- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть 3);

- Налоговый Кодекс Российской Федерации (часть 2);

- Федеральный закон Российской Федерации от 06 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
-Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-Основы законодательства Российской Федерации о нотариате от 11февраля 1993 № 4462-1;
-Приказ Минюста Российской Федерации от 27 декабря 2007 № 256 «Об утверждении Инструкции о порядке совершения нотариальных действий главами местных администраций поселений и муниципальных районов и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления поселений и муниципальных районов»;

-Приказ Минюста Российской Федерации от 06 июня 2017 № 97 «Об утверждении Инструкции о порядке совершения нотариальных действий главами местных администраций поселений и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления поселений, главами местных администраций муниципальных районов и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления муниципальных районов;
-Приказ Минюста Российской Федерации от 27 декабря 2016 № 313 «Об утверждении форм реестров регистрации нотариальных действий, нотариальных свидетельств, удостоверительных надписей на сделках и свидетельствуемых документах и порядка их оформления;
-Уставом  Котовского сельского поселения.
- Приказ Минюста Российской Федерации от 29 июня 2015 № 155 «Об утверждении требований к формату изготовленного нотариусом электронного документа»;
- постановление администрации Котовского сельского поселения от 17 декабря 2019 № 61 « Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Совершение нотариальных действий, предусмотренных законодательством в случае отсутствия  в поселении нотариуса»

	- удостоверенная доверенность, 

-принятие мер по охране наследственного имущества путем производства описи наследственного дела;

-засвидетельствованные копий документов и выписки из них;

- засвидетельствованная подлинность подписи на документах;

- удостоверенные сведения о лицах;
- удостоверенный факт тождественности собственноручной подписи инвалида по зрению, проживающего на территории сельского поселения, с факсимильным воспроизведением его собственноручной подписи;

- удостоверенный факт нахождения гражданина в живых;

- удостоверенный факт нахождения гражданина в определенном месте;

- удостоверенная тождественность гражданина с лицом, изображенным на фотографий

- удостоверенное время предъявления документов;

- удостоверенная равнозначность электронного документа, документу на бумажном носителе;

- удостоверенная равнозначность документа на бумажном носителе, электронному документу.


	3
	Предоставление выписок из реестра муниципальной собственности Котовского сельского поселения Свердловского района Орловской области
	Администрация Котовского сельского  поселения
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с законодательством со следующими нормативными правовыми актами:

-Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг",

-Федеральным законом от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ "Об электронной подписи»,

-Федеральным законом  РФ от 30 декабря 2020 №509 –ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»,

-Приказ Минэкономразвития России от 17декабря 2015 N 946,

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Решением Котовского сельского Совета народных депутатов от 24.12.2008 г. № 18/3 «Об утверждении Положения «Об обращениях граждан в органы местного самоуправления Котовского сельского поселения Свердловского района Орловской области»
	- предоставление выписки из реестра муниципальной собственности Котовского сельского поселения;

- направление уведомления об отсутствии объекта в реестре муниципальной собственности Котовского сельского поселения;

- направление уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги Котовского сельского поселения.



	4
	Выдача дубликатов свидетельств на право собственности на землю, бессрочного (постоянного) пользования землей, копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей
	Администрация Котовского сельского поселения
	- Конституция Российской Федерации; 

- Гражданский кодекс Российской Федерации; 

 - Федеральный закон от 22.10.2004 г. № 125 - ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 25.10.2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"; 

- Федеральный закон от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и защите информации";

- Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 года № 19 «Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской Академии наук»; 

- Устав Котовского сельского поселения Свердловского района Орловской области;

- постановление администрации Котовского сельского поселения от 7 июля  2015 № 46 «а» «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Котовского сельского поселения Свердловского района Орловской области муниципальной услуги «Выдача дубликата свидетельства на право собственности на землю, бессрочного (постоянного) пользования землей, копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей»;

- иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Орловской области и органов местного самоуправления, регулирующие правоотношения в данной сфере. 
	- выдача – документов: дубликата свидетельства на право собственности на землю, бессрочного (постоянного) пользования землей, копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей.- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.



	5
	Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектам адресации  на территории Котовского

сельского поселения Свердловского района Орловской области
	Администрация Котовского сельского поселения
	- Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 («Российская газета», № 237, 25.12.1993); - Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ; - Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;

 - Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

 - Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

- Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 №1221 «Об утверждении правил присвоения, изменения и аннулирования адресов»; 

- Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993- р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде» («Российская газета», № 247, 23.12.2009, «Собрание законодательства РФ», 28.12.2009, № 52 (2 ч.), ст. 6626); 

- Приказ Министерства связи и массовых коммуникаций Российской Федерации от 13.04.2012 № 107 «Об утверждении Положения о федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно- технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»; 

- Приказ Минфина России от 11.12.2014 N 146н «Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса»;

 - Устав Котовского сельского поселения Свердловского района Орловской области; 

- постановление администрации Котовского сельского поселения от 13 августа 2015 № 56 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов на территории Котовского сельского поселения Свердловского района Орловской области»; 
	-Выдача заявителю постановления администрации Котовского сельского поселения Свердловского района Орловской области о присвоении, изменении, аннулировании адреса объекту недвижимости; 



	6
	Предоставление письменных разъяснений налогоплательщикам  и налоговым агентам по вопросам применения нормативных правовых актов Котовского сельского поселения Свердловского  района Орловской области о местных налогах и сборах
	Администрация Котовского сельского поселения
	        - Конституция Российской Федерации ("Российская газета", 1993, N 237 от 25.12.1993);

- Налоговый кодекс Российской Федерации ("Российская газета", 06.08.1998, N 148-149);

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Российская газета", 08.10.2003, N 202);

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета", 30.07.2010, N 168);       

- Устав Котовского  сельского поселения Свердловского района Орловской области, утвержденным  решением  Котовского сельского Совета народных депутатов от 14 января 2015 года  3 36/159 (в редакции последнего решения  от 9 октября 2020 г № 37/138);
- Решение Котовского сельского Совета народных депутатов   Орловского района Орловской области от 21 ноября 2019 года № 29/96  «Об установлении налога на имущество физических лиц  на территории   Котовского сельского поселения  Свердловского района Орловской области»»;

-  Решение Котовского сельского Совета народных депутатов   Орловского района Орловской области  от 21 ноября 2019 года № 29/95   «Об установлении земельного  налога» ( в редакции последнего решения  от 7 сентября 2021 г № 44/163).
- постановление администрации Котовского сельского поселения от 17 сентября 2021 № 34  «Об утверждении Административного регламента  по предоставлению   муниципальной   услуги 

«Предоставление письменных разъяснений налогоплательщикам  и налоговым агентам по вопросам применения нормативных правовых актов Котовского сельского поселения Свердловского  района Орловской области о местных налогах и сборах»
	-письменное разъяснение заявителю по вопросам применения муниципальных нормативных правовых актов Котовского сельского поселения Свердловского  района Орловской области  о местных налогах и сборах (далее - Разъяснение);

- письменный мотивированный отказ в даче разъяснений по вопросам применения муниципальных нормативных правовых Котовского сельского поселения Орловского района Орловской области о местных налогах и сборах

	7
	Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном дом
	Администрация Котовского сельского поселения
	 - Конституция Российской Федерации;
-  Жилищный Кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 27. июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 06 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27 июля 2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
- Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;
- Устав Котовского сельского поселения;
- постановление администрации Котовского сельского поселения от 17 сентября 2021 № 35 ««Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»
	- выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме;

- принятие решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме
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	«Выдача (направление) копий муниципальных правовых актов администрации муниципального образования Котовское сельское поселение Свердловского района Орловской области».
	Администрация Котовского сельского поселения
	- Федеральный закон от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- постановление администрации Котовского сельского поселения Свердловского района Орловской области от 02 февраля 2016 года № 12 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории муниципального образования Котовское сельское поселение»;
- Устав Котовского сельского поселения;

- постановление администрации Котовского сельского поселения от 20 июня 2022 г № 33 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача (направление) копий муниципальных правовых актов администрации муниципального образования Котовское сельское поселение Свердловского района Орловской области»
	1) выдача (направление) копий муниципальных правовых актов администрации;

2) выдача (направление) информационного письма об отсутствии муниципальных правовых актов администрации.




